开具增值税普通发票流程

一.科技处科研经费管理中心在入账时可以开具增值税普通发票（专票及收据等需在进账后前往财务处211开具）

二.开具增值税普通发票需提供对方单位纳税人识别号、单位地址电话以及开户行地址与账号（可先扫描下方二维码查询）

[image: image1.png]EERREE

AV FFERS

FEE 268308
e




（如查询不到需联系对方提供）

三.开票时需确认开票内容，可选（）

1、技术服务

2、咨询服务

3、研发服务

4、技术转让

5、测试费

6、规划设计

目前只可选以上6项进行开具，如需填写其他内容可在发票备注处进行填写，发票固定按总经费的3%进行征税，销售合同需复印合同，按17%进行征税。

